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1. Boas-Vindas

1.1. Mensagem da Diretora

“Uma Escola de Todos, para Todos e com Todos”

A Escola é, por exceléncia, um espago de aprendizagem, de crescimento humano e de construgao de
cidadania. No Agrupamento de Escolas de Briteiros acreditamos que educar é promover o
desenvolvimento integral de cada aluno, valorizando o conhecimento, os afetos, a responsabilidade e o
respeito pelo outro.

Assumimos como missdo garantir uma educagao de qualidade, inclusiva e equitativa, promovendo o
sucesso educativo, o bem-estar e a formacgao de cidaddos criticos, solidarios e participativos, preparados
para os desafios de uma sociedade em constante mudanga.

Este projeto educativo constroi-se diariamente com o envolvimento ativo de todos: alunos, docentes,
pessoal ndo docente, pais e encarregados de educagao, autarquia, parceiros institucionais e comunidade
envolvente. A colaboragdo, o didlogo e a corresponsabilizagdo sdo pilares fundamentais da nossa acgao.

Enquanto Diretora, reafirmo o compromisso de liderar uma escola aberta, exigente e humanista, onde
cada aluno encontra oportunidades para aprender, crescer e desenvolver o seu projeto de vida, num
ambiente seguro, acolhedor e inovador.

Convido toda a comunidade educativa a acompanhar o trabalho desenvolvido pelo Agrupamento e a
participar ativamente na vida escolar, pois s6 com o contributo de todos podemos continuar a construir
uma escola de qualidade, para todos e com todos.

Seja muito bem-vindo(a) ao Agrupamento de Escolas de Briteiros. Contamos consigo para, em
conjunto, continuarmos este projeto educativo.

A Diretora
Sandrina Fortes

1.2. Como Usar Este Manual

Este Manual de Acolhimento relne a informagdo essencial para que a sua integragdo no Agrupamento de
Escolas de Briteiros (AEB) seja simples e célere. Ndo dispensa a leitura atenta do Projeto Educativo, do
Regulamento Interno e da restante legislagdo em vigor, documentos que devera consultar nas primeiras
semanas de func¢des (ver secgdo 10).

Em caso de duvida, devera contactar, preferencialmente, o coordenador de departamento ou o
coordenador do estabelecimento onde exerce fun¢des; questdes de natureza administrativa devem ser
colocadas aos Servigos Administrativos.
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2. Quem Somos

2.1. Apresentacao e Histdria

O Agrupamento de Escolas de Briteiros (AEB) foi oficialmente constituido em 13 de junho de 2003,
integrando a Escola Basica de Briteiros como escola-sede e os estabelecimentos de educagdo pré-escolar
e do 1.2 ciclo do ensino bdsico da sua area de influéncia. A primeira proposta de criagdo de um
agrupamento remonta a 1997, com o objetivo de reforgar a articulagao entre as escolas do 1.2 cicloe a
escola basica de 2.2 e 3.2 ciclos.

O Agrupamento situa-se no concelho de Guimaraes e abrange as freguesias de Barco, Briteiros, Donim,
Gondomar e Souto. Desde a sua criacdo, o AEB tem-se consolidado como uma institui¢cao de referéncia,
apostando na inclusdo, na transformacao digital, na cidadania e na internacionalizac¢do.

Atualmente, o Agrupamento integra oito estabelecimentos de ensino, da educac¢do pré-escolar ao 3.2
ciclo do ensino basico (ver sec¢do 4 — Escolas do Agrupamento).

2.2. Missdo, Visao e Valores

Missdo

Contribuir para a formagao integral dos alunos, prestando a comunidade um servigo educativo de
qualidade, equitativo e inclusivo, preparando os estudantes para atuarem de forma ativa e plena nos
desafios contemporaneos.

Visao

Consolidar-se como uma entidade de referéncia e exceléncia pelas suas politicas e praticas educativas,
comprometendo-se a oferecer um servigo que promova o sucesso, a inclusdo e o bem-estar de toda a
comunidade.

Valores

e Liberdade

e Responsabilidade e integridade
¢ Cidadania e participagao

e Exceléncia e exigéncia

e Curiosidade

¢ Reflexdo e inovagdo

Estes valores orientam a a¢do educativa do Agrupamento e contribuem para a formagao de cidaddos
conscientes e participativos, baseados em principios democraticos e de desenvolvimento sustentavel.
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3. Estrutura Organizacional

O Agrupamento organiza-se em torno de quatro érgaos principais: o Conselho Geral, a Dire¢do, o
Conselho Pedagdgico e o Conselho Administrativo. O organigrama completo estd disponivel na pdgina do
Agrupamento (Estrutura Organizacional).

3.1. Direc¢ao
Diretora Sandrina Fortes
Subdiretora Maria Elisabete Dias (Grupo 230)
Adjunta Ana Sofia Silva (Grupo 220)
Adjunta Ligia Monteiro (Grupo 100)
Assessor Severino Fernandes (Grupo 240)
Assessora Sandra Lopes (Grupo 550)
Assessoria Isménia Loureiro (Grupo 510)

3.2. Conselho Administrativo

Presidente Sandrina Fortes
Vice-Presidente Ligia Monteiro (Grupo 100)
Secretaria Laura Rodrigues (Coordenadora Técnica)

3.3. Conselho Geral

Orgio de diregdo estratégica responsavel pela aprovagdo das grandes linhas orientadoras do
Agrupamento, com participacdo de representantes de todos os setores da comunidade educativa.

Setor Representantes

Nair Freitas Ribeiro Ferreira, Maria da Concei¢do Nogueira, Ana Paula
Pessoal Docente Araujo, Carla Esteves, Guilhermina Cunha, Isabel Jantarada, Cristina
Bigas, Luisa Pereira

Jorge Silva, Pedro Oliveira, Mariana Freitas, Jorge Fernandes, Cintia

Paise E dos de Ed a
ais e Encarregados de Educagdo Alves

Pessoal Ndo Docente Diana Tubal, Teresa Oliveira

Autarquia (Camara Municipal / Juntas de

. Nuno Godinho, Isabel Ferreira, Vania Silva
Freguesia)
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Representantes

Comunidade Avegrafica, Museu Martins Sarmento, Casa do Povo de Briteiros

3.4. Conselho Pedagogico

Orgio de coordenacdo e supervisio pedagdgica do Agrupamento, integrando a Diretora e os
coordenadores de departamento curricular e de outras estruturas de coordenacgao educativa (1.2 ciclo,
educacdo pré-escolar, diretores de turma, bibliotecas escolares, EMAEI, entre outras).

Membros do Conselho Pedagdgico (ano letivo 2026/2027):

Nome Grupo / Cargo Coordenagdo(Ges)

Presidente do Conselho

Sandrina Fortes Diretora L
Pedagégico

Coordenadora do Nucleo de
Adriana Resende Grupo 330 Clubes e Projetos; Coordenadora
do Erasmus+

Ana Sofia Melo Psicéloga (SPO) —
Coordenadora do Plano Anual de
Celeste Semanas Grupo 600 Atividades (PAA)
Célia Campos Grupo 400 —
Cristiana Cunha Grupo 110 Coordenadora do 1.2 ano
Fatima Chaves Grupo 400 Coordenadora dos Diretores de

Turma

Coordenadora da Biblioteca
Helena Cardoso Grupo 300 Escolar; Coordenadora dos
Critérios de Avaliagdo

Helena Lopes Grupo 500 —

Helena Rodrigues Grupo 100 —

Isabel Alves Grupo 220 —

Isabel Fonseca Grupo 600 Coordenadora do Ubuntu

Lurdes Costa Grupo 910 Coordenadora da EMAEI
Coordenadora do 7.2 ano;

Paula Maria F. Ferreira Grupo 420 Coordenadora da Educagdo para a
Cidadania

Rui Ferreira Grupo 110 E)(élrsdgzz;(icsjrtgisli:t.a'\k/);l:;:;mento

Severino Fernandes Grupo 240 e el Co BEEEE

Coordenador do GID
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O AEB integra oito estabelecimentos de ensino, da educacao pré-escolar ao 3.2 ciclo do ensino basico,

distribuidos pelas freguesias de Barco, Briteiros, Donim, Gondomar e Souto.

Estabelecimento Coordenador(a) Nivel de Ensino Telefone
Escola Basica de Briteiros (S. 0/ o (i

Salvador) — Sede 2.2/3.2 Ciclo 253 578 849
Escola Basica de Barco Pré-escolar / 1.2 Ciclo 253472 250
Escola Basica de Donim Pré-escolar / 1.2 Ciclo 253573 159
Escola Basica de Fafido Pré-escolar / 1.2 Ciclo 253579324
Escola Basica de Serrado Pré-escolar / 1.2 Ciclo 253578 793
Escola Basica da Igreja Pré-escolar / 1.2 Ciclo 253572 735
Escola Basica de Souto (Sta. Maria) Pré-escolar / 1.2 Ciclo 253 572 950
Jardim de Infancia de Souto (Sta. Pré-escolar 253 473 540

Maria)

Coordenadores por preencher (“—”) ndo estdo indicados no site publico do Agrupamento. Consulte a lista

atualizada de coordenadores de estabelecimento junto da Diregdo.
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5. Contactos

5.1. Escola Sede

Morada Rua Dr. Jodo Antunes Guimaraes, 95, 4805-447
Briteiros (S. Salvador), Guimaraes

Telefone 253 578 849

E-mail — Direcao direcao@aebriteiros.pt

E-mail — Secretaria secretaria@aebriteiros.pt

Pagina web www.aebriteiros.pt

Facebook facebook.com/AEBriteiros

Instagram @ae_de_briteiros

Radio Escolar Radio Onda Celta — radioondacelta.pt

5.2. Telefones das Escolas do Agrupamento

Estabelecimento Telefone

Briteiros (S. Salvador) — Sede 253 578 849
Barco 253 472 250
Donim 253573159
Fafido 253579 324
Serrado 253578 793
Igreja 253572735
Souto (Sta. Maria) 253 572 950
Jardim de Infancia de Souto (Sta. Maria) 253 473 540
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6. Oferta Educativa

O Agrupamento assegura uma oferta educativa continua e articulada, da educagdo pré-escolar ao 3.2
ciclo do ensino basico, complementada por estruturas de apoio a aprendizagem e a inclusao.

6.1. Niveis de Ensino
e Educagdo Pré-Escolar
¢ 1.2 Ciclo do Ensino Basico
e 2.2 Ciclo do Ensino Basico

e 3.2 Ciclo do Ensino Basico

6.2. Apoio a Aprendizagem e Educagdo Inclusiva
e Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA)
e Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva (EMAEI)
¢ Servico de Psicologia e Orientac&o / Servico de Apoio Técnico-Especializado (SPO/SATE)
¢ Gabinete de Informacdo e Apoio (GIA)
® Portugués Lingua Ndo Materna (PLNM)

¢ Sala de Apoio ao Estudo

6.3. Outros Recursos Educativos
e Biblioteca Escolar / Centro de Recursos Educativos (CRE)
e Clubes e Projetos

e Desporto Escolar
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7. Integracao do Novo Docente — Primeiros Passos

Para que a sua chegada ao Agrupamento decorra da forma mais tranquila possivel, apresentamos um

roteiro com os passos a seguir nos primeiros dias de fungdes.

7.1.

7.2,

7.3.

7.4,

Nos Servigos Administrativos

Apresentar-se na Dire¢do e nos Servicos Administrativos (Secretaria).

Preencher a ficha biografica e entregar os documentos de identificacdo e habilitagdes (certificado de
habilitagcdes/diploma; certificado de qualificagdo profissional; comprovativos de créditos cientificos,
quando aplicavel).

Solicitar o cartdo eletrénico do agrupamento (SIGA), que garante o acesso as instalagdes e a
utilizacdo dos servigos de papelaria, buffet e refeitério. Quem ja tenha um cartdo SIGA de um
agrupamento anterior pode reutiliza-lo, evitando o tempo de espera de um cartdo novo (ver sec¢do
9.3).

Confirmar os dados para atribuicdo de nimero de funciondrio e posicionamento remuneratério.
Esclarecer os procedimentos relativos a faltas (marcacgdo, justificagdo e permutas).

Obter o e-mail institucional (dominio @aebriteiros.pt) e as credenciais de acesso as plataformas
digitais do Agrupamento.

Com a Direcao
Receber o horario, as turmas e as salas atribuidas.

Ser apresentado(a) ao coordenador de departamento e/ou ao coordenador do estabelecimento
onde vai exercer fungoes.

Conhecer os principais espagos escolares: secretaria, sala de professores, biblioteca, gabinetes de
apoio.

Com o Departamento Curricular / Estabelecimento

Articular-se com o coordenador de departamento e, sendo o caso, com o diretor de turma e o
conselho de turma.

Tomar conhecimento das regras e procedimentos do Agrupamento e do departamento, dos critérios
de avaliagdo e das planificagdes em vigor.

Inteirar-se do funcionamento da equipa de trabalho na Drive do Departamento (Google Drive)

Documentos a Consultar

Regulamento Interno e planos de seguranca/emergéncia.
Projeto Educativo e Plano Anual de Atividades (PAA).
Referencial de Avaliagao Pedagdgica do AEB

Todos os modelos, formularios e documentos de referéncia do Agrupamento estdo reunidos num
Unico QR code, disponivel na secg¢do 10.

Este roteiro seque as orientagdes do Plano Acolher+ (Nota Informativa n.2 24/DGAE/julho de 2025), sobre

o acolhimento e a integrag¢do de novos docentes.
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8. Comunicacao e Plataformas Digitais

O e-mail institucional (@aebriteiros.pt) é o meio de comunicagdo interna privilegiado do Agrupamento.

Recomenda-se a sua consulta regular, uma vez que é através dele que sdo veiculadas convocatorias,

ordens de servigo e demais comunicag¢des oficiais.

Plataforma

E-mail institucional

Finalidade

Comunicagdo interna oficial

Acesso

@aebriteiros.pt

Inovar Alunos

Sumdrios, faltas, avaliagdes, ocorréncias

aebriteiros.inovarmais.com/alunos

Inovar Consulta

Consulta de informagdo escolar

aebriteiros.inovarmais.com/consulta

Inovar PAA

Registo de atividades do Plano Anual de
Atividades

aebriteiros.inovarmais.com/paa

Inovar Pessoal

Gestdo de dados do pessoal
docente/n3o docente

aebriteiros.inovarmais.com/pessoal

SIGA / InovarSIGE

Cartdo eletrénico — refeigdes,
papelaria, buffet

siga.edubox.pt
aebriteiros.unicard.pt

Site do Agrupamento

Informacdo institucional, noticias e
documentos

www.aebriteiros.pt

Radio Onda Celta

Radio escolar do Agrupamento

radioondacelta.pt

Facebook / Instagram

Comunicagdo externa e divulgagdo de
atividades

@AEBriteiros - @ae_de_briteiros

As credenciais de acesso individuais séo atribuidas pela Dire¢éo/Servicos Administrativos no momento da
colocagdio. Guarde-as em local seguro e altere a palavra-passe no primeiro acesso.
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9. Funcionamento e Procedimentos Gerais

9.1. Horarios

Os horarios de turmas e salas — por ciclo e estabelecimento — estdo disponiveis para consulta e
download na pagina “Horérios” do site do Agrupamento (www.aebriteiros.pt/horarios).

9.2. Assiduidade e Pontualidade

A assiduidade e a pontualidade sdo um dever de todos os elementos da comunidade escolar. Os
procedimentos de justificacdo de faltas e de pedidos de permuta devem ser tratados junto dos Servigos
Administrativos, com respeito pelos prazos legais em vigor, utilizando preferencialmente a plataforma
Inovar.

9.3. Cartdo Eletronico (SIGA)

O cartdo eletronico do Agrupamento (sistema SIGA) é utilizado para acesso as instalagdes e para
pagamento nos servicos de papelaria/reprografia, buffet e refeitério. O carregamento de saldo é feito
através da aplicagdo SIGA.

Docentes que ja possuam um cartdo SIGA de outro agrupamento de escolas ndo precisam de solicitar um
cartdo novo: basta entregd-lo nos Servicos Administrativos para que seja ativado com os acessos do AEB,
evitando o tempo de espera associado a emissdo de um novo cartao.

9.4. Papelaria e Reprografia

Servico de apoio as atividades letivas, disponivel na escola sede. Os materiais a reproduzir devem ser
entregues, preferencialmente, com 48 horas de antecedéncia. Cada docente dispde de um plafond de
copias por periodo letivo, destinado a reproducdo de materiais para as atividades letivas.

9.5. Buffet e Refeitdrio

As ementas semanais sdo publicadas na pdgina “Ementas” do site do Agrupamento e encontram-se na
plataforma SIGA. O acesso ao buffet e ao refeitério é feito através do cartao eletrénico SIGA.

9.6. Biblioteca Escolar / Centro de Recursos Educativos (CRE)

A Biblioteca Escolar (CRE) apoia toda a comunidade educativa, disponibilizando recursos de leitura,
pesquisa e trabalho pedagdgico, e divulga regularmente uma newsletter com as suas atividades.

“ Hordrio de funcionamento e requlamento de utilizacdo da biblioteca por confirmar junto da equipa da
Biblioteca/CRE.

9.7. Servigos Administrativos

Os Servigos Administrativos prestam apoio a todos os estabelecimentos do Agrupamento,
disponibilizando formularios e requerimentos para as diferentes situagdes administrativas (justificagdo de
faltas, licencas, entre outras), disponiveis na pagina “Servicos Administrativos” do site.
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10. Documentos Estruturantes

A leitura dos documentos estruturantes do Agrupamento é essencial para uma integra¢do informada.

Todos estdo disponiveis para consulta na pagina “Agrupamento” do site do AEB.

Documento Onde consultar

Projeto Educativo

Site do Agrupamento — secgdo Agrupamento

Regulamento Interno

Site do Agrupamento — secgdo Agrupamento

Estratégia de Educacgdo para a
Cidadania

Site do Agrupamento — secgdo Agrupamento

Plano Anual de Atividades (PAA)

Site do Agrupamento — secgdo Agrupamento

Plano de Melhoria

Site do Agrupamento — secgdo Agrupamento

PADDE — Plano de Agdo para o
Desenvolvimento Digital da Escola

Site do Agrupamento — secgdo Agrupamento

Critérios de Avaliagdo

www.aebriteiros.pt/criterios-de-avaliacao-460/

Planificagdes

www.aebriteiros.pt/planificacoes/

Calendario Escolar

Site do Agrupamento — secgdo Oferta Educativa

Avaliagdo Institucional / Autoavaliagcdo

www.aebriteiros.pt/autoavaliacao/

Para aceder num soé local a todos os documentos estruturantes, modelos uniformizados, referenciais
pedagdgicos, formuldrios e legislacdo de referéncia do Agrupamento, utilize o cédigo abaixo:

Repositdrio central de documentos do AEB
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11. Projetos, Clubes e Inovacao

O Agrupamento promove um conjunto diversificado de projetos e clubes que enriquecem o curriculo e a
vida escolar:

e Radio Escolar — Onda Celta

e Laboratdrio de Educacdo Digital (LED)
e Eco Escolas

e Clube de Artes

e Oficina Briteirices

e Clube Europeu

¢ Clube Ciéncia + — integra os clubes/projetos Ciéncia Viva, Robdtica, Promocdo e Educacdo para a
Saude (PES)
e Eco-Escolas.

o Estratégia de Educacgdo para a Cidadania (EECE)
e Erasmus+

e eTwinning

e Ubuntu

e Desporto Escolar

Consulte a pagina “Clubes e Projetos” e “Prémios e DistingGes” do site para mais informacdo e para saber
como participar ou colaborar.
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12. Perguntas Frequentes

Como acedo ao meu e-mail institucional?

As credenciais de acesso sdo fornecidas pelos Servigos Administrativos no momento da colocagao.

Onde registo sumdrios e faltas?

O registo é feito na plataforma Inovar Alunos, na area docente (aebriteiros.inovarmais.com/alunos).

Como funciona o cartao eletronico?

O cartdo SIGA da acesso as instalagGes e permite o pagamento no buffet, refeitério e papelaria. O
carregamento é feito pela aplicagdo SIGA.

Onde posso obter a chave mestra e requisitar um cacifo?

Na escola sede, a chave mestra, que permite o acesso as salas, pode ser solicitada na Reprografia. E
também neste servigco que pode ser requisitado um cacifo, existindo alguns disponiveis na sala de
professores.

Como posso requisitar um computador no ambito da Escola Digital?

Os docentes que necessitem de equipamento devem contactar a Prof.2 Sandra Lopes, para efeitos de
requisicdo de equipamento da Escola Digital.

A quem me dirijo em caso de duvida pedagoégica?

Ao coordenador de departamento ou ao coordenador do estabelecimento onde exerce fungdes; em
ultima instancia, a Diregao.

Onde encontro os critérios de avaliagdo da minha disciplina?

Na pagina “Critérios de Avaliacdo” do site do Agrupamento, ou junto do coordenador do respetivo
departamento/grupo disciplinar.

Como posso contribuir para a melhoria deste manual?

As sugestdes podem ser enviadas para a Direcdo (direcao@aebriteiros.pt). Este manual é revisto
anualmente com base no feedback dos novos docentes.
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13. Glossario de Siglas

E] Significado

AEB Agrupamento de Escolas de Briteiros

CAA Centro de Apoio a Aprendizagem

CRE Centro de Recursos Educativos

EMAEI Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva
GIA Gabinete de Informagado e Apoio

PAA Plano Anual de Atividades

PADDE Plano de Agdo para o Desenvolvimento Digital da Escola
PES Promogao e Educagdo para a Saude

PLNM Portugués Lingua Ndo Materna

SATE Servigo de Apoio Técnico-Especializado

SPO Servigo de Psicologia e Orientagdo

LED Laboratério de Educagdo Digital
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14. Conclusao

Este manual constitui um ponto de partida para a sua integragdo no Agrupamento de Escolas de Briteiros.
E um documento vivo, que devera ser revisto anualmente com base no contributo de quem, como vocé,

vive a experiéncia do acolhimento pela primeira vez.

Desejamos-lhe um percurso profissional gratificante entre nés e reiteramos: contamos consigo para
continuarmos a construir, todos os dias, uma escola de qualidade — de todos, para todos e com todos.

A Diregdo do Agrupamento de Escolas de Briteiros
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